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แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน
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ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

1.  บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
 

2.  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีผ่านมา(ภ.ร.ด.11)
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 5 นาที/ราย  

หมายเหตุ  หากมีการเปลี่ยนแปลงด้านเอกสารสิทธิโปรดนำเอกสารตัวจริงมาด้วย
ทุกครั้ง
แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ






     





เอกสารประกอบการพิจารณา
  

1.  บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีผ่านมา(ภ.ร.ด.12)
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 5 นาที/ราย  

         สำหรับรายใหม่  :   20  นาที/ราย (เนื่องจากต้องดำเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ)
แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน


ขั้นตอนการให้บริการ
                     รายใหม่




     รายเก่า
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เอกสารประกอบการพิจารณา
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
                 2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา(ภ.ป.7)

ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 5 นาที/ราย  (สำหรับรายเก่า)

สำหรับรายใหม่  :  20  นาที/ราย (เนื่องจากต้องดำเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ)

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

1.  บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จดทะเบียนพาณิชย์
 

2. สำเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบการพาณิชย์
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก

ระยะเวลาการให้บริการ : 10 นาที/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

1. บัตรประจำตัวประชาชน
 

2. คำชี้แจงประกอบคำขอ (ถ้ามี)
       3. หลักฐานหรือเอกสารอื่น ๆ ประกอบคำชี้แจง
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก

ระยะเวลาการให้บริการ : 5 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชน
     2. สำเนาหรือภาพถ่ายหนังสือแจ้งการประเมิน
 

         3. เอกสารหลักฐานอื่น ๆที่ผู้ยื่นคำขอกล่าวอ้าง
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก

ระยะเวลาการให้บริการ : 25 นาที/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชน
     2. สำเนาใบเสร็จรับเงินค่าภาษี
3. คำชี้แจงประกอบคำร้องขอคืน (ถ้ามี)  4. เอกสารหลักฐานประกอบคำชี้แจง
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต. ห้วยปริก

ระยะเวลาการให้บริการ : 5 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
ติดต่อได้ที่  สำนักงานปลัด  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 3 ชั่วโมง/ราย  

กรณีเร่งด่วนให้การสนันสนุนในทันที
แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน


[image: image9]
ให้การช่วยเหลือในทันที
แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
ติดต่อได้ที่  สำนักงานปลัด  อบต. ห้วยปริก
แจ้งตอบการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๕ วัน
แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
ติดต่อได้ที่  สำนักงานปลัด  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 10 นาที/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
ติดต่อได้ที่  สำนักงานปลัด  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 10 นาที/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
  

  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
ติดต่อได้ที่  สำนักงานปลัด  อบต. ห้วยปริก
ระยะเวลาการให้บริการ : 1 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  
2. สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมรับรองสำเนา 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ  
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อม
รายการคำนวณโครงสร้าง 
7. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย) 

ติดต่อได้ที่  ส่วนโยธา  อบต. ห้วยปริก

ระยะเวลาการให้บริการ : 12 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการสามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
ระยะเวลาการให้บริการ : 12 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการสามารถใช้ประกอบการ สามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
ระยะเวลาการให้บริการ : 20 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ
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เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการสามารถใช้ประกอบการ สามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
ระยะเวลาการให้บริการ : 20 วัน/ราย  

แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน

ขั้นตอนการให้บริการ






     





[image: image18.png]S L




เอกสารประกอบการพิจารณา
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่ายฯ
3. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด 1x1.5 นิ้ว 
   ของผู้รับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่าย คนละ 3 รูป
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่าย คนละ 3 รูป
5. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่าย
6. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)
ระยะเวลาการให้บริการ : 20 วัน/ราย  
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     แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานรับเรื่องราวร้องทุกข์
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รวมระยะเวลา  24  นาที






การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่





ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)








2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร











   3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงิน  และรับใบเสร็จรับเงิน�      ค่าภาษีบำรุงท้องที่(ภ.บ.ท.11)


ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน(ภ.บ.ท.5)














การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน





ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ยื่นแบบแสดงรายการ


    เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)











   2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร











   3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชำระเงิน  และรับ


       ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือน(ภ.ร.ด.12)














การจัดเก็บภาษีป้าย

















1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  2.พนักงานประเมินตรวจเอกสาร/หลักฐาน  





1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย


(ภ.ป.1)พร้อมเอกสารประกอบ  2.พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการ ตรวจเอกสาร/หลักฐาน   ลงเลขที่รับ  และดำเนินการประเมินภาษี  พร้อมออกใบแสดงรายการ


ประเมิน   





3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 


                              (ภ.ป.7)








-  เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือทันที








ผู้บริหารมีคำสั่งด้วยวาจา/ทางโทรศัพท์


เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติพร้อม





ให้การสนับสนุน ฯ








เจ้าหน้าที่พิจารณา เสนอเรื่อง








ผู้ขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค








5  ชั่วโมง





   4  ชั่วโมง





 10  นาที





    10  นาที





5  นาที





5  นาที











    5.  แจ้งเจ้าหน้าที่ประปา             ดำเนินการติดตั้ง





    4.  แจ้งผลและรับชำระเงิน





  3.  เสนอคำร้องต่อปลัด/นายก











 2.  พนักงานตรวจสอบเอกสาร





 1.  ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขอใช้น้ำ





ผู้รับบริการยื่นคำร้อง





อนุมัติ





แจ้งสาเหตุต่อผู้ยื่น





ไม่อนุมัติ





   4.  แจ้งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบ   และดำเนินการซ่อมแซม





   3.  เสนอคำร้องต่อปลัด/นายก





   2.  ยื่นคำร้องเสนอปลัด/นายก





           1.  ผู้ใช้น้ำยื่นคำร้อง





ผู้ร้องทุกข์





เจ้าหน้าที่ลงรับ


สำนักปลัด  อบต.








ผู้ประสบเหตุสาธารณภัยขอรับการช่วยเหลือ








ตรวจสอบและรายงาน


ตามสายการบังคับบัญชา





หนังสือ


จดหมาย


คำร้องทั่วไป


(สำนักปลัด อบต.)


 


 





เจ้าหน้าที่ส่วนการงาน


เจ้าของเรื่อง


บริการร่วม








แจ้งตอบรับการดำเนินการ


ให้ผู้ร้องทราบ ภายใน 7 วัน





 





ตรวจสอบและรายงาน


ตามสายการบังคับบัญชา





ยื่นคำร้อง





ชำระเงิน





ค้นหาข้อมูล





พิจารณาเปิดเผย





ตรวจสอบข้อมูล





รับเอกสาร





ปฏิเสธให้เหตุผล





ปฏิเสธและให้เหตุผลหรือนัดมารับ





ระยะเวลาการให้บริการ


การให้บริการด้านการขอข้อมูลข่าวสารตาม  พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540  


    15  นาที/ราย





แจ้งผู้ร้องเรียน








แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)











แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการด้านการข้อมูลข่าวสาร


       ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540








แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตใช้น้ำประปาและติดตั้งระบบประปา








แผนภูมิขั้นตอนการซ่อมแซมประปา








ผู้ขออนุญาต





ยื่นคำร้อง





ไม่ถูกต้อง





แจ้งผู้ขออนุญาต





เจ้าหน้าที่ตรวจพื้นที่





ถูกต้อง





ออกใบอนุญาต





ชำระเงินค่าธรรมเนียม








ระยะเวลาการให้บริการ


การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)


20  วัน/ราย





หน่วยงานดำเนินการ








เสนอผู้บริหารสั่งการ








เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องไปหน่วยงานเกี่ยวข้อง








ภายใน 1 วัน





     5 นาที





     5 นาที





     5 นาที





แผนผังการลดระยะเวลาการปฏิบัติงาน


การฉีดพ่นหมอกควันเพื่อกำจัดยุง





แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ








ผู้ขออนุญาต





ยื่นคำร้อง





ไม่ถูกต้อง





แจ้งผู้ขออนุญาต





เจ้าหน้าที่ตรวจพื้นที่





ถูกต้อง





ออกใบอนุญาต





ชำระเงินค่าธรรมเนียม





ระยะเวลาการให้บริการ


การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ   


20  วัน/ราย








ดำเนินการภายใน 1 วัน





 5 นาที





 5 นาที





 5 นาที





แผนผังการลดระยะเวลาการให้บริการ รับจด เปลี่ยนแปลง ทะเบียนพาณิชย์





นายทะเบียนพาณิชย์อนุมัติ


ใช้เวลา 5 นาที





รับยื่นเอกสารในการจดเปลี่ยนแปลง ทะเบียนพาณิชย์ 


ใช้เวลา 1 นาที





กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์ม (แบบ ทพ.)


ใช้เวลา 10 นาที





ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร , แบบฟอร์ม


ใช้เวลา 3 นาที





ออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403)


ใช้เวลา 5 นาที





ออกใบเสร็จ


ใช้เวลา 2 นาที





งานรับแจ้งเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์





ผู้ที่ประสงค์จะร้องเรียน/ร้องทุกข์ ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารประกอบประสป








   2. เจ้าหน้าที่รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/เสนอผู้บริหารพิจารณา











   3. เจ้าหน้าที่ดำเนินการส่งเรื่องให้ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องดำเนินการตรวจสอบ/แก้ไข และแจ้งผลการดำเนินการให้แก่ผู้ร้องเรียนทราบ








การขอหนังสือรับรอง





   1. ผู้ประสงค์ขอหนังสือรับรองยื่นคำร้องพร้อมเอกสารประกอบ








   2. เจ้าหน้าที่รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/เสนอผู้บริหารพิจารณา











   3. ผู้บริหารเซ็นต์อนุมัติ








การขอรับข้อมูลข่าวสาร





     1. ผู้ประสงค์ขอข้อมูลกรอกแบบคำร้องขอข้อมูลพร้อมเอกสารประกอบ








   2. เจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเสนอขออนุมัติต่อปลัด อบต. และประสานเจ้าของเรื่อง











   3. แจ้งผู้ขอข้อมูลพร้อมส่งมอบข้อมูล








การจดทะเบียนพาณิชย์





ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.)


    








   2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร











   3. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์


       





   4. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์











การขอใช้สถานที่





   1. ผู้ประสงค์ขอใช้สถานที่กรอกแบบคำร้องขอพร้อมเอกสารประกอบประกอบ








 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบตารางการใช้สถานที่











 3. แจ้งผู้ขอใช้สถานที่ทราบ








การขอลดค่ารายปีภาษีโรงเรือนและที่ดินและที่





ผู้ประสงค์จะขอลดค่ารายปีภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นคำขอและเอกสารประกอบกับการยื่น (ภ.ร.ด.2) เอกสารหลักฐาน)    








การอุทธรณ์การประเมินภาษี





   2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หรือขอเอกสารที่เกี่ยวข้องเพิ่มเติม (ถ้าจำเป็น) ตรวจสอบสภาพโรงเรือน สอบปากคำผู้ที่เกี่ยวข้อง เช่น เจ้าของโรงเรือนข้างเคียง











   3. เสนอพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ประเมิน เพื่อพิจารณาลดค่ารายปีหรือไม่ แล้วแจ้งการประเมินให้ผู้ยื่นคำขอทราบ


       





ผู้ประสงค์จะอุทธรณ์การประเมินภาษียื่นคำขอตามแบบที่กำหนดพร้อมเอกสารประกอบภายในเวลาที่กฎหมายกำหนด    








   2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  ตรวจสอบสภาพโรงเรือน สถานที่ หรือป้าย แล้วแต่กรณี











   3. เจ้าหน้าที่พิจารณาจัดทำคำชี้แจงเหตุผลการประเมิน จัดทำแผนที่สังเขปแสดงภูมิถิ่นที่ตั้งของโรงเรือนข้างเคียง พร้อมหลักฐานต่าง ๆ ที่จำเป็นเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจาณาและแจ้งผลชี้ขาดให้ผู้อุทธรณ์ทราบ


       





   4. กรณีมีปัญหาเกี่ยวข้องในกฎหมายส่งเรื่องให้ฝ่าย/กองคลังดำเนินการตรวจสอบหลักฐานเพื่อเสนอฝ่ายกฎหมายดำเนินการต่อไป











การขอคืนภาษี





ผู้ประสงค์จะคืนเงินภาษียื่นคำขอพร้อมเอกสารประกอบ    








   2. เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบหลักฐาน หรือขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมเท่าที่จำเป็น ตรวจสอบสภาพทรัพย์สินเพื่อขอคืนภาษี











   3. เจ้าหน้าที่ดำเนินการเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ


       





   4. กรณีเมื่อได้รับอนุมัติให้คืนเงินภาษีแล้ว ให้วางฎีกาเบิกเงินค่าภาษีถอนเงินแก่ผู้ยื่นคำขอแล้ว แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบเพื่อมารับภาษีคืน








การสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค





งานช่วยเหลือสาธารณภัย





การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร





ผู้ประสงค์จะขออนุญาตก่อสร้างอาคารยื่นคำร้องขออนุญาต    








  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบแปลนตามกฎหมายกระทรวง











   3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง


       





   4. พิจารณาอนุญาตก่อสร้าง








   5. แจ้งออกใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม








การขออนุญาตประกอบกิจการ�ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท)


ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต





ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ ก.อ.1)   








  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน











   3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ ก.อ.2)


       





ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งตลาด








การขออนุญาตจัดตั้งตลาด


ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต





  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน











   3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งตลาด�      แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต 


       





การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.





ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ ส.อ.1)








  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน











   3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานจำหน่ายอาหาร แล้วพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร (แบบ ส.อ.2)


       





การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่�หรือทางสาธารณะ





ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ ส.ณ.1)








  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน











   3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ ส.ณ.2)


       








